
証明書が必要な時は事務室窓口で申し込みをしてください。 
各申請書等の様式については、種別欄の各名称から様式をダウンロードの上印刷、または事務室にある
様式に必要事項を記入し、事務室に提出してください。 
 
 
※事務室受付時間 
  月～金 ８時 30分～16時 30分（土・日・祝・8/10～16及び年末年始は休業日） 
 
 

種別 交付日 申請手続き等 

通学証明書 申請日の翌日の午後 
(休業日を除く) 

通学証明書に必要事項を記入の上、事務室
にて申請  

学校学生生徒旅客運
賃割引証 
(略称「学割証」) 

提出日の翌日の午後 
(休業日を除く) 

旅行届・学割交付願に必要事項を記入し、
必ず保護者氏名(保護者自署)を記入後、ホ
ームルーム担任印(サイン可)及び生徒指導
部の承認印で承認を受け、学割交付願を事
務室に提出  

在学証明書・成績証
明書等 

＜在学証明書＞ 
申請日の翌日の午後 
(休業日を除く) 
＜在学証明書以外の証明書＞ 
申請日から３日 

証明書交付申請書に使用目的及び提出先等
の必要事項を記入の上、ホームルーム担任
印(サイン可)を受け、事務室にて申請 

生徒証再交付 ホームルーム担任を通してお知
らせします。 

＜紛失の場合＞ 
生徒証交付願に必要事項を記入の上、ホーム
ルーム担任印(サイン可)を受け、事務室に提
出 
＜住所等を変更した場合＞ 
速やかにホームルーム担任に申し出て、所定
の氏名・住所等変更届に住民票記載事項証明
書(保護者と生徒が記載されたもの)及び生徒
証を添えて、ホームルーム担任に提出 

 

https://www.kyoto-be.ne.jp/rakusai-hs/mt/notice/docs/fb869d187ea9dbdd9699654145c3f663250d377b.pdf
https://www.kyoto-be.ne.jp/rakusai-hs/mt/notice/docs/d0137be1ce6c44101cd6cfde5d44bc7a2206bd4f.pdf
https://www.kyoto-be.ne.jp/rakusai-hs/mt/notice/docs/d0137be1ce6c44101cd6cfde5d44bc7a2206bd4f.pdf
https://www.kyoto-be.ne.jp/rakusai-hs/mt/notice/docs/d0137be1ce6c44101cd6cfde5d44bc7a2206bd4f.pdf
https://www.kyoto-be.ne.jp/rakusai-hs/mt/notice/docs/5ba0daa0c8f6253a9cd94fabad193721862f4de0.pdf
https://www.kyoto-be.ne.jp/rakusai-hs/mt/notice/docs/5ba0daa0c8f6253a9cd94fabad193721862f4de0.pdf
https://www.kyoto-be.ne.jp/rakusai-hs/mt/notice/docs/9d2b6399d2b29c0a471a42d5f9d10779cbfc8117.pdf

