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京都みらいネット Web会議システムの利用手順 

 

１ 概要説明 

京都みらいネットでは標準的なブラウザのみで各学校や外部の機関との Web 会議（インタ

ーネットを介した音声や映像、電子ファイル等を使ってのコミュニケーション）が可能となる

システム「Live On」を提供します。特別なソフトや専用の機器が不要で、簡単に利用できま

す。従来のシステムは京都みらいネット事務局に申請が必要でしたが、「Live On」は、各学校

から予約ができるようになっています。 

 

２ Web 会議システムの管理者 

 Web会議システムの管理者は、京都府総合教育センター（京都みらいネット事務局）とする。 

 

３ Web 会議システムの利用 

 利用に際しては、京都みらいネットのホームページに掲載されている京都みらいネット利用

規程、京都みらいネット利用細則及び京都みらいネットに関する情報セキュリティ実施手順を

遵守すること。 

 

４ Web 会議の運営 

Web 会議の主催者は、次の点に留意してWeb 会議を運営すること。 

(1)  同時接続を希望する他機関との連絡・調整を行う。 

(2)  他機関には、Web 会議を予約する際に発行される URLのみを伝え、ユーザーＩD、パス

ワードは教えてはならない。 

(3) 京都みらいネット利用規程第 10 条（利用者の禁止行為）に従ってWeb会議を運営し、必

要に応じて発言・操作の制御やユーザーの強制退出の機能を使用する。 

 

５ Web 会議システム利用の流れ 

(1) Web 会議の主催者がWeb 

会議システムで予約 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

別紙１ 

(2) 参加者に招待用 URL を

電子メールで送付 

(3) URL にアクセスし

Web 会議に参加 



6 Web 会議システムの利用手順 

(1) インターネットに接続可能なパソコンと Webカメラ・マイクは各接続機関で用意する。操

作画面は日本語・英語・中国語に対応し、同時接続は最大 20 拠点（20 台のパソコン）と

なる。 

  ※ Web カメラ・マイクは、市販の機器を使用する。 
 
 
(2) ブラウザを起動し、以下のURL（予約時の URL）にアクセスする。 

http://meeting.pref.kyoto.lg.jp/100.php 

ログイン画面で、各学校に配付したユーザーID、パスワードと名前（学校名）を入力し、「ロ

グイン」をクリックする。※ユーザーID、パスワードは厳重に管理すること。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(3) スケジュールをクリックする。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

使わない 



(4) 利用したい日付の「＋」をクリックする。（スケジュールが他の学校と重複していても利用
可能） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(5) 会議室テンプレート、会議室名（会議を主催する学校名を入力）、会議室種別、開催日時、
終了日時、招待予約数を選んだあと、「作成」をクリックする。 
必要に応じて、音声サンプリングレートや暗号化レベルを調節する。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※２ 

通信品質に応じて、適宜変更する。 

※３ 

会議室種別の「多人数モード」につ

いてはオンラインマニュアルを参

照のこと。 

※２ 

※４ 
※３ 

※５ 

１回の利用時間は最大８時間とす

る。 

また、毎日使うような場合は、別途

京都みらいネット事務局まで問い

合わせること。 

※５ 
※４ 

暗号化レベルを「無」にしないこと。 

※１ 

会議室名は会議を主催する学校名

を入力する（ここに入力した会議室

名がスケジュールに表示される。）。 

※１ 

※６ 

招待予約数は会議の主催者を除い

た会議参加人数のこと。 

※６ 



(6) 会議室作成確認画面で、「はい」をクリックする。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(7) 会議室作成完了画面で、①「招待用URL 作成」をクリックすると、②招待用URL が表示
されるので、電子メール本文に貼り付けて Web 会議の参加者に電子メールで送信する（電
子メールに開催日時と終了日時、Web 会議参加時に入力する「名前」を書いておく。）。 

 ③「戻る」をクリックし、④「ログアウト」をクリックする。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

② 

① 

③ 

④ 

（会議招待メール例） 

件名 Web会議招待のお知らせ 

 

○○小学校 ▲▲です。 

Web 会議を実施しますので、御参加

ください。 

 

日時 平成 27年○月○日 

10:00～16:00 

以下の URL から Web 会議に参加し

てください。 

http://meeting.pref.kyoto.lg.jp/acce

pt_url.php?prm=9abfceb13e2a3dcc 

 

Web会議参加者名 

 桃山さん 

 伏見さん 

 毛利さん 

会議室入室時には参加者名を入力し

てください。 

 



 (8) 開催日時以降に、電子メールに記載された招待用 URL をクリック、又はブラウザに招待
用 URL を貼り付けてログイン画面にアクセスする。名前（Web 会議参加者名）を入力して
ログインをクリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(9) Web 会議が開始される。必要に応じて画面の拡大や、音量の調節をして利用する。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7 動作環境について 

 動作環境 

OS Windows Vista SP2 以降 / Windows 7 SP1以降/ Windows 8 / Windows 8.1 

iOS/Android ※タブレット端末はアプリをインストールする必要があります。 

ＣＰＵ Celeron 1.3GHz 以上 

メモリ 1GB 以上 

空き HDD 容量 20MB 以上 

ブラウザ Internet Explorer7.0 以降 

Firefox / Opera / Safari / Google Chrome 各最新版 

DirectX DirectX 9.0c 以降 

サウンドカード Sound Blaster 互換を推奨 

周辺機器 PC カメラ(USB)、スピーカーとマイクまたはヘッドセット（ノイズキャンセラー付または

エコーキャンセラー付を推奨） 

 

8 その他 

(1) Web 会議システム「Live On」は音声や映像のやりとりに加えて、ファイル共有やアプリ

ケーション共有、会議データの記録（会議データの記録は主催者のみに限定しています）等

の機能がある。詳しくは、マニュアルを参照のこと。 

 

 

 

 

 

 

(2) 京都みらいネット事務局でアクセスログを記録している。Web 会議の利用が増えて、京都

みらいネット全体に影響が出る場合には、利用方法を変更することがある。その際は別途通

知する。 

 

※「Live On」ホームページ    http://www.liveon.ne.jp/ 
 

※「Live On」マニュアル     http://www.liveon.ne.jp/help/ 
 

※「Live On」タブレット専用アプリ    http://www.liveon.ne.jp/product/smp.html 


