
仕 様 書 
 
 
１ 業務名 

京都市・乙訓地域公立高等学校合同説明会における会場設営業務 
 
２ 本業務の概要 

次のとおり開催する「京都市・乙訓地域公立高等学校合同説明会」における会場設営等の
業務について、この仕様書に基づき行うものとする。 
(１) 催 事 名 京都市・乙訓地域公立高等学校合同説明会 
(２) 開催日時 令和７年６月 21日（土）午前 10 時から午後４時 50 分まで 
        令和７年６月 22日（日）午前９時 20分から午後４時まで 
(３) 会  場 京都市勧業館みやこめっせ ３階 第３展示場全面 
(４) 内  容 京都市・乙訓地域の公立高等学校が一堂に会し、中学生及びその保護者を対

象に相談に応じ、進路決定の一助となる機会とする。 
 
３ 委託期間 

令和７年６月 21 日（土）～６月 22 日（日） 
 
４ 業務内容 

(１) 日  時 【会場設営】令和７年６月 21 日（土）午前７時～同９時 30 分 
【会場撤去】令和７年６月 22 日（日）午後４時 30 分～同６時 

(２) 会  場 京都市勧業館 みやこめっせ ３階 第３展示場全面 
(３) 業務内容 

⚫ 各コーナー及びブース等設営及び撤去（配置及びブース内レイアウトは、別紙の
とおり） 
➢ パンフレットコーナー 長机（450mm×1,800mm）16 台 
➢ 専門学科コーナー   長机（450mm×1,800mm）16 台、椅子 64 脚 
➢ 予備相談コーナー   長机（450mm×1,800mm）36 台、椅子 144 脚 
➢ 本部         長机（450mm×1,800mm）２台、椅子４脚 
➢ 受付         長机（450mm×1,800mm）８台、椅子 16 脚 
➢ ①ブース（幅 6,300mm×奥行 4,500mm×高さ 1,800mm）×28 ブース 

〈１ブースあたりの備品〉 
・長机（450mm×1,800mm）９台、椅子 30 脚 
・校名看板（幅 1,200mm×高さ 250mm） 
・フック、ワイヤー、プッシュピン 各 20 本 

②ブース（幅 5,400mm×奥行 4,500mm×高さ 1,800mm）×１ブース 
・長机（450mm×1,800mm）５台、椅子 15 脚 
・校名看板（幅 1,200mm×高さ 250mm） 
・フック、ワイヤー、プッシュピン 各 20 本 
 
※ ブースの机及び椅子の数については、各学校で異なる。 
※ ブースのパネルは、ピンやセロテープ等使用可能なものとする。 
※ フック、ワイヤー、プッシュピンは、各ブースに配布すること。 

また、終了後、受注業者の責任で、各ブースから全て回収できる方策
をとること。 

※ 長机、椅子は会場備品。 
※ 校名看板については、高校改革推進室から持ち込む。 
※ 会場備品（長机、椅子）及び高校改革推進室から持ち込む校名看板以

外は、受注業者で用意すること。 



 
⚫ 養生テープの張り付け・剥がし 
➢  養生テープでの張り付け 

みやこめっせ指定の養生テープで、各ブースの前１m にラインを引くこと。 
なお、養生テープについては、受注業者で用意すること。 
 

※養生テープについては、会場が指定するセキスイ「フィットライトテープ」
No.738 を使用すること。 

※設営及び撤去に係るごみ等については、受注者において持ち帰ること。 
 

(４) 備考 
・設営、撤去時について、平行して電源設置業者が工事を行う。 
・午前８時 30 分頃から下表のとおり各高校がブース内で準備を開始。 
各グループは、受付側のブース（搬入口と反対側）から７校ずつ（予定）。 

８：30～ グループ１ 

８：45～ グループ２ 

９：00～ グループ３ 

９：15～ グループ４ 

 
 
５ 特記事項 

(１) 見積に係る費用は全て業者負担とすること。 
(２) 本仕様書に記載のないことで、疑義が生じた場合は、その都度協議の上定めることとす

る。 
(３) 業務完了後、教育委員会の検査を受けることとし、合格したことをもって検収とする。 
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28校分 夜間定時制・通信制１ブース
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