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年末年始等における各種証明書の申請と発行について 

 

１棟大規模改修工事完了に伴う事務室窓口閉鎖日令和5年12月27日(水)と年末年始の学校業務休止

日令和 5年 12月 28日(木)～令和 6年 1月 4日(木)は、各種証明書（学割証を含む）の申請及び受取り

等はできません。 

 

（１）「在学証明書」「卒業見込証明書」「通学証明書」「学割証」 

→申請書を提出した日の翌日の昼以降に受取り可です。 

  ※「学割証」については、担任に提出する用紙があります。 

《例》 

    ・12月26日（火）に申請書を提出→１月5日（金）午後以降に受取り可 

 

（２）その他の証明書「成績証明書」「単位修得証明書」等について 

→申請書を提出した日から土日祝日等を除いて３日後以降に受取り可です。 

《例》 

    ・12月26日（火）に申請書を提出→１月10日（水）以降受取り可 

 

（３）「卒業証明書」 

    →即日発行します 

 

（４）英文による証明書 

    →申請書を提出した日から約７日かかります。事前にご連絡ください。 

 

・発行を予定している方は、早めに申請をお願いします。 

・在校生は申請時に生徒証明書が必要です。 

・英文による証明書を申請される方は氏名スペルの確認が必要なためパスポートを御持参ください。 

 

事務室受付時間 ８時３０分～１７時００分（土日祝等は休業） 

※なお、事務室は令和6年 1月5日(金)から1棟 1階へ移転します。 


