
令和４年度
出前レッスン【One Note】

令和４年８月２６日（水）午後１時から同２時４５分まで

京都府デジタル学習支援センター



本日の項目

１ OneNoteを使うための準備

２ OneNoteを知る

３ OneNoteに慣れる

４ Class Notebookを知る

５ Class Notebookに慣れる



◼ iPadの指による操作の名称の確認

１ OneNoteを使うための準備



指による操作

画面を軽くはじく 画面にタッチした
ままスライド

画面を軽くたたく

画面を２本の
指でつまむ

画面を２本の
指で広げる

フリック（スワイプ）１ ドラッグ２ タップ３

ピンチイン４ ピンチアウト５

※隣の画面へ移動するため ※隣の画面へ移動するため ※決定・選択するため

※縮小するため ※拡大するため



本日の項目

１ OneNoteを使うための準備

２ OneNoteを知る

３ OneNoteに慣れる

４ Class Notebookを知る

５ Class Notebookに慣れる



◼ 電子ペン・キーボードで書き込み

◼ 手持ち教材の貼り付け

◼ 校務用PCで編集

◼ キーワードで内容検索

２ OneNoteを知る



◼ ノート名などのタイトルの変更

◼ 手持ち教材の貼り付け・書き込み

◼ ノートの作成

３ OneNoteに慣れる

◼ 電子ペンで書き込む

◼ キーボードで書き込む



◼ ノート名などのタイトルの変更

◼ 手持ち教材の貼り付け・書き込み

◼ ノートの作成

３ OneNoteに慣れる

◼ 電子ペンで書き込む

◼ キーボードで書き込む



ノートの作成

OneNoteをタップ１ 「+ノートブック」をタップ２



ノートの作成

名前を入力３ 「作成」をタップ４



ノートの作成

完了５



◼ ノート名などのタイトルの変更

◼ 手持ち教材の貼り付け・書き込み

◼ ノートの作成

３ OneNoteに慣れる

◼ 電子ペンで書き込む

◼ キーボードで書き込む



セクションタイトルの変更

セクションを長押し１ ペンマークをタップ２



セクションタイトルの変更

名前を変更３



ページタイトルの変更

タイトルを入力１ ２ 完了



◼ ノート名などのタイトルの変更

◼ 手持ち教材の貼り付け・書き込み

◼ ノートの作成

３ OneNoteに慣れる

◼ 電子ペンで書き込む

◼ キーボードで書き込む



「表示」タブをタップ１ 好みの罫線を選択２

電子ペンで書き込む



罫線が出る３

電子ペンで書き込む

「描画」をタップ４



ペンを選択５

電子ペンで書き込む

太さや色を選択６



書き込む７

電子ペンで書き込む



◼ ノート名などのタイトルの変更

◼ 手持ち教材の貼り付け・書き込み

◼ ノートの作成

３ OneNoteに慣れる

◼ 電子ペンで書き込む

◼ キーボードで書き込む



描画をタップ１

キーボードで書き込む

テキストモードを選択２



書き始めたい場所をタップし、キーボードで入力３

キーボードで書き込む



◼ ノート名などのタイトルの変更

◼ 手持ち教材の貼り付け・書き込み

◼ ノートの作成

３ OneNoteに慣れる

◼ 電子ペンで書き込む

◼ キーボードで書き込む



貼り付けたい場所をタップ１

手持ち教材の貼付・書き込み



貼り付けたい形式を選択２

手持ち教材の貼付・書き込み



手持ち教材の貼り付け・書き込み

以前撮った写真を貼り付ける

写真を撮って貼り付ける

ネット上の著作権フリーの
画像を貼り付ける

音声収録して貼り付ける

WordやPowerPointなど
各種ファイルを貼り付ける

PDFファイルを貼り付ける
URLを
貼り付ける



手持ち教材の貼り付け・書き込み

貼付完了３



描画モードで書き込み４

手持ち教材の貼り付け・書き込み

５ 「なげなわ選択」をタップ



ペンで選ぶ範囲を囲む６

手持ち教材の貼付・書き込み

７ 印の部分をスライドさせる



【ワーク１】
手持ちの教材を活用して2学期の授業準備を

してみましょう

■ 手書きやキーボードでノート作成

■ ファイルの貼り付け



本日の項目

１ OneNoteを使うための準備

２ OneNoteを知る

３ OneNoteに慣れる

４ Class Notebookを知る

５ Class Notebookに慣れる



◼ 生徒のノート確認

◼ 資料配布

◼ 共同編集

４ Class Notebookを知る



◼ 各ページの概要

◼ 資料等の配付方法

◼ 作成手順

５ Class Notebookに慣れる

◼ Teamsのチーム作成



◼ 各ページの概要

◼ 資料等の配付方法

◼ 作成手順

５ Class Notebookに慣れる

◼ Teamsのチーム作成



チームを作成してデータ保存

Teams

チームを作成

必要なデータを
アップロード

必要なデータを
ダウンロード



Teamsのチーム作成手順

「チームを作成」をタップ２Teamsアプリをタップ１



Teamsのチーム作成手順

チーム名を入力４「クラス」をタップ３



Teamsのチーム作成手順

チーム一覧を確認６必要なメンバーを追加５



◼ 各ページの概要

◼ 資料等の配付方法

◼ 作成手順

５ Class Notebookに慣れる

◼ Teamsのチーム作成



チームを選択し、Class
Notebookをタップ１

作成手順

OneNote Class Notebookの設定
をタップ２



作成手順

「次へ」をタップ４「空白のノートブック」をタップ３



作成手順

完了６「空白のノートブック」をタップ５



◼ 各ページの概要

◼ 資料等の配付方法

◼ 作成手順

５ Class Notebookに慣れる

◼ Teamsのチーム作成



ここからは

作成したClass Notebookの説明です



各ページの概要(生徒用画面）



各ページの概要（教員用画面）



生徒用教師用



各ページの概要

生徒全員が共同で編集できるページ

生徒は閲覧や検索のみ可能なページ

教師のみが編集・閲覧可能なページ



各ページの概要

生徒の個人ページ。
生徒－教師間で共有されるノート

生徒アカウント名

それぞれ生徒の個人ページ



◼ 各ページの概要

◼ 資料等の配付方法

◼ 作成手順

５ Class Notebookに慣れる

◼ Teamsのチーム作成



「クラスノートブック」タブから
「ページの配付」をタップ１

資料等配布の仕方

「ページの配付」をタップ２



資料等配布の仕方

「配付」をタップ４配布先を選択３



資料等配布の仕方

完了５



【ワークⅡ】
反映にかかる時間を確認してみましょう！

■ コラボレーションノートへの書き込み

■資料配布


