
【入札書記入例】 算用数字で円単位で記入、金額訂正は無効（消費税及び地方消費税を含む金額で記入）

入 札 書

金 額 ￥○,○○○,○○○－

業 務 名 Microsoft 社教育機関向けライセンス総合契約プログラム（EES）調達業務

業 務 内 容 Microsoft 社教育機関向けライセンス総合契約プログラム（EES）調達業務仕様書による

入札条件を承諾の上、上記のとおり入札します。

令和3年 月 日

住 所 京都市上京区○○町１－１
氏 名 株式会社きょうと 印 ○印

代表取締役社長 京都太郎
京都府教育委員会教育長 様

社印及び代表者印
入札日

代理人が入札を行う場合 住所 京都市上京区○○町１－１
氏名 株式会社きょうと 御

◎代表取締役社長から直接営業部長に 代表取締役社長 京都太郎 印 , 池
委任されている例 代理人 営業部長 御池二郎

◎代表取締役から支店長・支社長に 住所 京都市上京区○○町１－１
委任され、更に営業課長に委任さ 氏名 株式会社きょうと 烏
れている例 代表取締役社長 京都太郎 印 , 丸
（支店長等の名前は記入しない。） 代理人 営業課長 烏丸三郎



【入札書記入例１】代表者が直接入札する場合

入 札 書

金 額 ￥○,○○○,○○○－

業 務 名 Microsoft 社教育機関向けライセンス総合契約プログラム（EES）調達業務

業 務 内 容 Microsoft 社教育機関向けライセンス総合契約プログラム（EES）調達業務仕様書による

入札条件を承諾の上、上記のとおり入札します。

令和３年 月 日

住 所 京都市上京区○○町１－１
氏 名 株式会社きょうと 印 ○印

代表取締役社長 京都太郎

京都府教育委員会教育長 様

社印及び代表者印



【入札書記入例２】 代表者が入札参加者に委任している場合

入 札 書

金 額 ￥○,○○○,○○○－

業 務 名 Microsoft 社教育機関向けライセンス総合契約プログラム（EES）調達業務

業 務 内 容 Microsoft 社教育機関向けライセンス総合契約プログラム（EES）調達等業務仕様書による

入札条件を承諾の上、上記のとおり入札します。

令和３年 月 日

住 所 京都市上京区○○町１－１
氏 名 株式会社きょうと 印 ○印 御

代表取締役社長 京都太郎 池
代理人営業部長 御池二郎

京都府教育委員会教育長 様



【入札書記入例３】 代表者が支店長に委任し、更に支店長が入札参加者に委任している場合

入 札 書

金 額 ￥○,○○○,○○○－

業 務 名 Microsoft 社教育機関向けライセンス総合契約プログラム（EES）調達業務

業 務 内 容 Microsoft 社教育機関向けライセンス総合契約プログラム（EES）調達業務仕様書による

入札条件を承諾の上、上記のとおり入札します。

令和３年 月 日

住 所 京都市上京区○○町１－１
氏 名 株式会社きょうと 印 ○印 烏

代表取締役社長 京都太郎 丸
代理人営業課長 烏丸三郎

京都府教育委員会教育長 様

※支店長の氏名の記入は省略する。


