
1 証明書交付申請書
遠方にお住まいの方等で、窓口に直接来ることが困難な方に、郵送での申請受

領を受け付けています。
なお、郵送日数＋発行日数がかかりますので余裕をもって申請してください。
郵送の場合は、必ず本人が申請してください。なお、本人確認のため身分証明

書（運転免許証等）のコピーを同封してください。
電話番号は、昼間に連絡がとれる電話番号を記入してください。
英文の証明書を御希望の場合は、余白にその旨及びローマ字表記名を記入して

ください。

2 手数料　　１通につき４２０円です
　必要な証明書枚数分の現金書留の送付、またはWeb事前登録コンビニ納付で
お願いします。

3 返信用封筒
返信用封筒に住所・氏名を記入し、切手を同封してください。

＜返信用封筒の切手料金めやす＞

◎卒業証明書以外の証明書
１通 封筒　　定型長３号　　　切手１１０円
２～３通 封筒　　定型外角３号　　　切手１４０円
４～６通 封筒　　定型外角３号　　　切手１８０円

◎卒業証明書
１～３通 封筒　　定型長３号　　　切手１１０円
４～６通 封筒　　定型外角３号　　　切手１８０円

お急ぎの場合は上記金額に速達料金（３００円）を加算してください。

4 送付先

〒619－0224
京都府木津川市兜台６丁目２番地
京都府立南陽高等学校　事務室　宛

　御不明な点等ありましたら、お気軽に事務室(℡ 0774-72-8730)までお問い
合わせください。

各種証明書の郵送での申請について



Web事前登録コンビニ納付方法

ご指定のメールアドレスにA支払用番号とB申請書用番号及び支払方法の案内通知が
届きます。

専用webサイトにて必要事項を登録してください。

ご指定のコンビニにて、現金で手数料等をお支払いください。

B申請書用番号はアルファベットのCから始まる９桁の数字です。
A支払用番号とお間違えのないようご注意ください。

⑤支払先のコンビニを指定
してください。

サイトイメージ

お支払い後、ご指定のメールアドレスに支払い完了通知が届くのを確認してください。

申請書にB申請書用番号を記載してください。

注意

◆支払方法はコンビニにより異なります。案内通知（メール）に支払方法案内のリン
クを記載しておりますので、そちらを確認いただき、お支払いください。
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＜申請書用番号記載欄のサンプル ※お支払いの手数料等によっては異なる場合もあります＞
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①件数を入力してくださ
い。（上限が指定されて
いる場合があります）

②申請者氏名を入力し
てください。

③電話番号を入力して
ください。

④メールアドレスを入力してくだ
さい。ここで指定のメールアドレ
スに支払番号・申請書用番号の通
知が届きます。
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