
各種証明書は事務室で発行しています。
手続き方法は以下のとおりです。

1 発行できる証明書
卒業証明書 全ての卒業生について発行可能です

単位修得証明書 卒業後２０年以内の発行が可能です

成績証明書 卒業後５年以内の発行が可能です

調査書 原則、卒業後５年間発行可能です

※ ただし、卒業後５年以上２０年未満の場合、成績や所見等の記載

がなく修得単位数のみ記入したものに限り発行可能

不発行証明書 成績・単位修得証明書の発行可能期限を超えた方については、

各種不発行証明書を発行しています。

2 証明書の申請手続き
申請に必要なもの

1 証明書交付申請書

学校窓口に用意していますが、ダウンロードして利用いただくこともできます。

2 手数料　　１通につき４２０円

3 申請者の本人確認書類（運転免許証等）

※ 推薦書が必要な場合は大学等の指定の推薦書を必ず持参してください。

上記必要なものを持参の上、事務室窓口までお越しください。

窓口受付時間　　８：３０～１７：００（１６：３０以降の受付は翌日扱いとなります。）

（土・日・祝日・業務休止日(８/１０～８/１６及び１２/２８～１/４）を除きます。）

改姓されている方

卒業後改姓された方は、氏名の下に（旧姓　○○○○）と記入してください。

申請者本人が申請してください

（本人以外の申請については、下記の書類をご持参ください。）

1 代理人の本人確認書類

2 委任状

3 証明書の交付
申請書受付時にお渡しする引換書をご持参いただき、直接事務室へ受け取りに来てください。

発行日数（いずれも土・日・祝日等休業日を除いた日数です。）

＊ 卒業証明書 当日発行（ただし、１６：３０以降の受付は翌日発行）

＊ 成績証明書 ２日後発行

＊ 調査書 ３日後発行（ただし、卒業後５年以内の卒業生については２日後発行）

＊ 単位修得証明書 ３日後発行

＊ 英文の各種証明書 ３～７日後発行

4 郵送を希望される方
遠方等で学校に来られない方については、郵送での申請を受け付けています。

5 府立学校証明書交付システム（スマート申請）を利用される方
スマート申請とは学校の窓口に来ることなく、自宅のパソコンやスマートフォンから申請し、
その発行手数料や郵送料の支払いをクレジットカード決済により行うシステムです。

にて必要事項を登録してください。
（申請の途中で専用スマホアプリを使用して電子署名（本人確認）を行います。）

申請に必要なもの
1 電子署名（署名用電子証明書）が有効なマイナンバーカード
2 署名用電子証明書暗証番号（６桁以上）
マイナンバーカードを受け取られた際に、設定された「署名用電子証明書暗証番号」
（６～１６文字の英数字（英語（大文字のみ）・数字両方を含む）
3 スマートフォン及び専用スマホアプリのダウンロード
※ 手数料・郵送料のお支払いはクレジットカード決済のみです。

諸証明書の手続きについて

専用webサイト

https://ttzk.graffer.jp/pref-kyoto/smart-apply/apply-procedure/3082720904414842116
https://ttzk.graffer.jp/pref-kyoto/smart-apply/apply-procedure/3082720904414842116


1 証明書交付申請書
遠方にお住まいの方等で、窓口に直接来ることが困難な方に、郵送での申請受

領を受け付けています。
なお、郵送日数＋発行日数がかかりますので余裕をもって申請してください。
郵送の場合は、必ず本人が申請してください。なお、本人確認のため身分証明

書（運転免許証等）のコピーを同封してください。
電話番号は、昼間に連絡がとれる電話番号を記入してください。
英文の証明書を御希望の場合は、余白にその旨及びローマ字表記名を記入して

ください。

2 手数料　　１通につき４２０円です
　必要な証明書枚数分の現金書留の送付、またはWeb事前登録コンビニ納付で
お願いします。

3 返信用封筒
返信用封筒に住所・氏名を記入し、切手を同封してください。

＜返信用封筒の切手料金めやす＞

◎調査書
１～２通 封筒　　定型長３号　　　切手１１０円
３通 封筒　　定型外角３号　　　切手１４０円
４～６通 封筒　　定型外角３号　　　切手１８０円

◎調査書以外の証明書
１～３通 封筒　　定型長３号　　　切手１１０円
４～６通 封筒　　定型外角３号　　　切手１８０円

お急ぎの場合は上記金額に速達料金（３００円）を加算してください。

4 送付先

〒619－0224
京都府木津川市兜台６丁目２番地
京都府立南陽高等学校　事務室　宛

　御不明な点等ありましたら、お気軽に事務室(℡ 0774-72-8730)までお問い
合わせください。

各種証明書の郵送での申請について



Web事前登録コンビニ納付方法

ご指定のメールアドレスにA支払用番号とB申請書用番号及び支払方法の案内通知が
届きます。

専用webサイトにて必要事項を登録してください。

ご指定のコンビニにて、現金で手数料等をお支払いください。

B申請書用番号はアルファベットのCから始まる９桁の数字です。
A支払用番号とお間違えのないようご注意ください。

⑤支払先のコンビニを指定
してください。

サイトイメージ

お支払い後、ご指定のメールアドレスに支払い完了通知が届くのを確認してください。

申請書にB申請書用番号を記載してください。

注意

◆支払方法はコンビニにより異なります。案内通知（メール）に支払方法案内のリン
クを記載しておりますので、そちらを確認いただき、お支払いください。

C

＜申請書用番号記載欄のサンプル ※お支払いの手数料等によっては異なる場合もあります＞

１

２

３

４

５

①件数を入力してくださ
い。（上限が指定されて
いる場合があります）

②申請者氏名を入力し
てください。

③電話番号を入力して
ください。

④メールアドレスを入力してくだ
さい。ここで指定のメールアドレ
スに支払番号・申請書用番号の通
知が届きます。

https://srv5.asp-bridge.net/kyoto/f/?id=11056
https://srv5.asp-bridge.net/kyoto/f/?id=11056
https://srv5.asp-bridge.net/kyoto/f/?id=11056


通 通

通 通

通 （　　　　　通）

 利用の目的

 提  出  先

上記のとおり証明書の交付を申請します

  　　年　　月　　日 □ 本　人

申請者氏名　　　　　　　　

ＴＥＬ （　　　　）　　　－ □ 代理人

京都府立南陽高等学校長　様

Web事前登録コンビニ納付で手数料を納付済みの方は、以下の欄に

申請書用番号（アルファベットCから始まる９桁の数字）を記入してください。

c

通

通

通

通

通

(           通）

 そ    の    他 　（土・日・祝日・

（推   薦   書） 　　　　年末・年始は除く）

 卒 業 証 明 書 　　　　　月　　　日以降の

 成 績 証 明 書  8：30～17：00の間に受け取り

 調    査    書
受付印

 にきてください。

 単位修得証明書

 進学　　就職　　資格取得（　　　  　　　　）　　その他（  　  　　　　　）

納付済証貼付欄

（切りとり線）

申 請 者 氏 名 受　　付　　印 交 付 予 定 日

証 明 書 の
種  類

  卒  業  証  明  書  成  績  証  明  書

  調　    査    　書  単 位 修 得 証明書

  その他（　　   　　     ）  （ 推   薦    書 ）

卒業当時
のクラ

ス・担任
名

３年 　組　　　　先生　
いずれかに○ 普　通　科

卒業年月 　　   　　  　年　  　月　  　

証 明 書 交 付 申 請 書

証
明
を
受
け
る
者

ふ り が な

氏    　 名

※英文証明書の場合はローマ字表記名（　　　　　　　　　　　）

生 年 月 日            　 　　年 　　　月 　　　日生

科 　　　別 サイエンスリサーチ科



私は　　住所

氏名

を代理人と定め、下記の権限を委任します。

1 　　　　　　証明の交付に関すること

　　  　年　　　月　　　日

住所

氏名

委   任   状

記
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